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Cetak Label pada SIMAN V2

  1. Sebelum melakukan proses cetak label, pastikan logo profil satuan
kerja (satker) telah diunggah pada sistem. Pengunggahan logo dilakukan
melalui menu Profil Unit Kerja dengan mengunggah logo satker. 

  2. Upload logo dengan menekan tombol ‘Upload Logo’ pada halaman
identitas satker.
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  3. Setelah logo berhasil diunggah, buka menu Master Aset, lalu pilih Daftar
Aset Aktif.

  4. Selanjutnya, pada bagian Filter di sisi kiri layar, klik Jenis Aset, kemudian
pilih jenis aset yang akan dicetak labelnya.

  5. Pada contoh ini, jenis aset yang dipilih adalah Mesin dan Peralatan Non-
TIK. Disarankan agar proses cetak label dilakukan per jenis aset untuk
meminimalkan risiko kesalahan atau kegagalan proses.



  6. Setelah jenis aset dipilih, klik ikon Cetak Label (ikon printer) yang terdapat
di bagian atas halaman.

  7. Pilih baris data aset yang ingin dicetak labelnya, kemudian klik “Cetak”.
Sistem akan memproses permintaan cetak label tersebut.



  8. Apabila proses berhasil, file label akan dihasilkan dalam format PDF dan
secara otomatis tersimpan pada folder Downloads.Apabila proses berhasil,
file label akan dihasilkan dalam format PDF dan secara otomatis tersimpan
pada folder Downloads. 


